DYREKTOR ZAKLADU MIEJSKIEJ KOMUNIKACJI SAMOCHODOWEJ W STALOWEJ WOLI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO SAMODZIELNY REFERENT DS. ROZLICZEN.

Kandydaci przystgpujacy do konkursu winni spelni¢ nastgpujace warunki:

1._Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem:

a. obywatelstwo polskie,

b. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

c. wyksztalcenie wyzsze, minimum 2 lata stazu pracy.

d. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych.

e. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne lub wykroczenie
skarbowe,

f. znajomos¢ obstugi komputera

2.Wymagania dodatkowe:,

a. wysoka kultura osobista,
b. inicjatywa i umiejgtno$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow,
c. rzetelno$¢, sumiennos$é, odpowiedzialnos¢ i1 skrupulatnosé,

2. Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku samodzielny referenta ds. rozliczen
nalezy:

a. prowadzenie ewidencji pasazerow nie posiadajacych waznego dokumentu na przejazd.

b. ewidencja wptat optat dodatkowych oraz sporzadzanie miesigcznej prowizji dla

rewizorow.

c. prowadzenie ewidencji dokonanych kontroli przez rewizorow.

d. prowadzenie rejestru wyrabianych i1 przedluzanych biletow wolnej jazdy.

f. prowadzenie analizy ze sprzedazy biletéw jednorazowych i okresowych.

g. przygotowanie materiatow niezbednych do rozliczania $wiadczonych ustug
komunikacyjnych z gminami o$ciennymi.

3. Wymagane dokumenty:
a. kwestionariusz osobowy
b. list motywacyjny
c. uwierzytelnione odpisy dokumentoéw stwierdzajacych wyksztatcenie
d. o$wiadczenie o niekaralno$ci
e. oaswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
f. $wiadectwa pracy
g. aktualne za§wiadczenie o stanie zdrowia kandydata, stwierdzajace zdolnos$¢ do pracy

na w/w stanowisku.
h. odwiadczenie o tredci : ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29.08.1997r, o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2002r. nr 101, p0z.926 z
p6z. Zmianami) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U
z2001r. nr 142, poz.1593 z pdz. zm).




1. Oferty powinny by¢ sktadane osobiscie w siedzibie Zaktadu w sekretariacie
w godz. 7.00 — 15.00 lub przesytane listem poleconym na adres Zaktadu Miejskie;j
Komunikacji Samochodowej, ul. Komunalna 3, 37-450 Stalowa Wola w terminie do dnia
18.12. 2008 r. do godz. 15.00. w zamknigtej kopercie z adresem kandydata, numerem
telefonu i z dopiskiem ,,nabor na wolne stanowisko samodzielny referenta ds.
rozliczen ”.
W przypadku przestania ofert poczta decyduje czas dorgczenia.

2. Zgltoszenia zostang otwarte w dniu 19.12.2008r. o godz. 10.00 w siedzibie Zaktadu.

3. Rozmowy kwalifikacyjne zostana przeprowadzone w siedzibie Zaktadu,
do 23.12.2008r., o doktadnym terminie kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

4. Zgloszenia kandydatow nie spetniajace wymogow okreslonych w ogloszeniu o
postepowaniu kwalifikacyjnym oraz ztozone po terminie okreslonym do ich przyjmowania
nie bgda podlega¢ rozpatrzeniu, a kandydaci nie wezma udziatu w postgpowaniu
kwalifikacyjnym.

Kwestionariusz osobowy mozna uzyska¢ w Zaktadzie Miejskiej Komunikacji Samochodowej
w Stalowej Woli, pokoj nr 11 (sekretariat) lub na stronie internetowej
bip.zetorzeszow.pl/umstalowawola

Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne postgpowania rekrutacyjnego zostanie
upowszechniona w BIP na stronie internetowe;j i na tablicy ogtoszen ZMKS.

UWAGA

Komisja zastrzega sobie prawo nieskorzystania z oferty bez podania przyczyny.

Z udzialu w konkursie wytaczone sa osoby, ktore w poprzednich miejscach pracy zostaty
odwotane ze stanowiska lub stosunek pracy zostal rozwiazany z przyczyn dyscyplinarnych.



