Zarzadzenie Nr 11/428/08
Prezydenta Miasta Stalowej Woli
z dnia 25 wrzeSnia 2008r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Stalowej Woli.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 11/91/07 Prezydenta Miasta Stalowej Woli z dnia 21 maja 2007r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Stalowej Woli zmienionym
Zarzadzeniami:

1. NrII/120/07 Prezydenta Miasta z dnia 12 lipca 2007r.

Nr 11I/158/07 Prezydenta Miasta z dnia 28 sierpnia 2007r.

Nr I1/203/07 Prezydenta Miasta z dnia 15 pazdziernika 2008r.

Nr 11/328/08 Prezydenta Miasta z dnia 25 kwietnia 2008r.

Nr [1/345/08 Prezydenta Miasta z dnia 14 maja 2008r.

Nr 11/387/08 Prezydenta Miasta z dnia 4 sierpnia 2008r.

Nr 11/410/08 Prezydenta Miasta z dnia 1 wrzesnia 2008r.

Nk wd

wprowadzam nastgpujace zmiany:

1.w Rozdziale 4 Zakresy dzialania wydzialow, komorek organizacyjnych oraz samodzielnych
stanowisk w ust. 8. po pkt. ,,3) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu §wiadczen
rodzinnych” dodaje sig:

W zaKkresie dzialan ds. Swiadczen z funduszu alimentacyjnego nalezy:

Dzialania podejmowane wobec diuznikow alimentacyjnych:

1) przyjmowanie wnioskow od wierzycieli o podjgcie dziatah wobec dtuznika
alimentacyjnego,

2) wystgpowanie do organow wilasciwych dtuznika alimentacyjnego o podjgcie dziatan,

3) wystepowanie do organdow prowadzacych postepowanie egzekucyjne o wydanie
zaswiadczenia zawierajacego informacje o stanie egzekucji, przyczynach bezskutecznosci
oraz podjgtych dzialaniach majacych na celu wyegzekwowanie naleznosci
alimentacyjnych,

4) przeprowadzanie wywiadoéw alimentacyjnych z dtuznikami w celu ustalenia sytuacji
rodzinnej, dochodowej, zawodowej 1 zdrowotnej dluznika alimentacyjnego, ustalenie
przyczyn nie wywiazania si¢ z obowiazku alimentacyjnego,

5) prowadzenie dzialan majacych na celu sporzadzenie o§wiadczenia majatkowego dtuznika,

6) wystepowanie do Osrodkéw Pomocy Spotecznej o udzielenie informacji dotyczacej
korzystania z pomocy spotecznej dtuznika alimentacyjnego,

7) przekazywanie komornikom prowadzacym egzekucj¢ informacji ustalonych w toku
postepowania z dtuznikiem,

8) pomoc dluznikowi w wywiazywaniu si¢ ze zobowiazan alimentacyjnych:

a) zobowiazanie 1 dopilnowanie obowiazku zarejestrowania si¢ dtuznika w Powiatowym
Urzedzie Pracy jako osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy,

b) wystepowanie do Starosty o aktywizacj¢ zawodowa,

c) kierowanie wnioskow do Starosty o skierowanie dluznika alimentacyjnego do robdt
publicznych lub prac organizowanych na zasadach robot publicznych.



9) dziatania podejmowane wobec dluznika odmawiajacego wspolpracy z organem
wlasciwym:
a) kierowanie do prokuratury wnioskow o $ciganie za przestgpstwo z art. 209 kk,
b) kierowanie wnioskow do Starosty o zatrzymanie prawa jazdy.
10) wystapienie do Starosty o zwrot prawa jazdy dtuznikom, ktérzy podjeli wspotprace,
11) informowanie organu wtasciwego wierzyciela o podj¢tych dziataniach wobec dtuznika.

Dzialania wobec osob uprawnionych do alimentow:

1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,

2) przygotowanie decyzji w sprawie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

3) ustalenie harmonogramu i1 warunkow wyptat §wiadczen przyznanych z funduszu,

4) sporzadzanie list wyplat,

5) przygotowanie polecen przelewow dla osob uprawnionych do korzystania ze §wiadczen
funduszu alimentacyjnego,

6) przygotowanie sprawozdan o wydatkach na swiadczenia z funduszu alimentacyjnego,

7) wydawanie zaswiadczen,

8) biezaca wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedem Skarbowym oraz Powiatowym Urzedem Pracy.”

2.w Rozdziale 5 Szczegélowa struktura organizacyjna Urzedu w ust. 8 w pkt. 1) dodaje sig
lit. f) w brzmieniu:
,.f) wieloosobowe stanowisko ds. §wiadczen z funduszu alimentacyjnego - symbol DGiS XI”

3. Zatacznik Nr 1/8 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

6. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

6. Spis tresci otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2008r.



Zatacznik Nr 1/8 do Regulaminu Organizacyjnego
Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr I1/428/08

z dnia 25 wrzesnia 2008r.

Wydzial Dzialalnos$ci Gospodarczej i Spolecznej — DGIS

DGiS. I Naczelnik Wydziatu

wieloosobowe DGiS.VIII stanowisko ds. rozliczen
DGiS.V  stanowisko ds. dodatkéw 3 $wiadczen rodzinnych 1
mieszkaniowych z ZUS

DGiS. XI 'wieloosobowe stanowisko
ds. $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego

wieloosobowe

DGiS VII  wieloosobowe stanowisko
ds. postepowania wobec

2 dhuznikéw alimentacyjnych

DGiS.IT Kierownik Referatu Dziatalnosci Gospodarcze;j

3

wieloosobowe stanowisko ds. wydawania
DGiS.III | stanowisko ds. ewidencji |2 DGiS.1V | zezwolen alkoholowych
dziatalnosci gospodarczej

DGiS. X | stanowisko ds.
lokali mieszkalnych
1 uzytkowych




{ PM| PREZYDENT MIASTA |
PT | Zastgpca Prezydenta Mlta

Sekretarz Miasta'

Audytor wewne

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr I1/428/08
z dnia 25 wrzesnia 2008r

Skarbnik Miasta

Zespol Projektowy d/s
Funduszy Europejskich

Wydzial Architektui'y Wydzial
i Planowania Przestrzennego Organizacji
AP 6 | Naczelnik Wydziatu Or| 20 | Kierownik Referatu
Wydzial Gospodarki Wieloosobowe stanowisko d/s
Komunalnej informatyzacji Urzedu
GK, 25 = Naczelnik Wydziatu

Zastegpca Naczelnika
Kierownik Referatu

)

=1 BR| 5 | Naczelnik Wydzialu

VA Y |4| Kierownik Zespotu

Wydzial Dzialalno$ci
Gospodarczej i Spolecznej

DGi§ 21 Y| Naczelnik Wydziatu
Kierownik Referatu

Biuro
Rady Miejskiej

Wydzial Edukacji i Zdrowia

Specjalista ds. BHP i P. Poz

BHP | 1

‘Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

i Ochrony Ludnosci

EZ |8 |Naczelnik Wydzialu

Zespol Prawny
Urze¢du

ZKO

4 | Naczelnik Wydziatu

Wydzial e
Budzetu i Finansow

BF

21 |Naczelnik Wydziatu — Z-ca Skarbnika
Kierownik Referatu — Z-ca Naczelnika
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu

Wydzial Spraw Obywatelskich
Petlnomocnik Prezydenta ds. ochrony

informacji niejawnych

Urzad Stanu Cywilnego

=

Zespol ds. kontroli finansowej
jednostek organizacyjnych

SO
POIN

9 |Naczelnik Wydziatu

Miasta

KF |3

USC | 3 | Kierownik USC

Laczna liczba etatéw
w Urzedzie Miasta
149 %






Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr I1/428/08
z dnia 25 wrzesnia 2008r.

Spis Tresci

1. Rozdzial 1 Organizacja wewnetrzna Urzedu.................cooooeiiiiiiiiiniiiniiiiceiceeeeee 1
2. Rozdzial 2 Zasady sprawowania funkcji kierowniczych ..............c...ccooooin 2
3. Rozdzial 3 Struktura organizacyjna Urzedu .................cooooiiiiiiiiniiiiieceeee, 6
4. Rozdzial 4 Zakresy dzialania wydzialow, komorek organizacyjnych oraz
samodzielnych Stanowisk ... 8
1) Kancelaria Prezydenta MIasta ..........cccceecuieiiieeiiieniieeieenieeie e eseeeese e 8
2) Wydzial OrZaniZACHT «..ccverueerueeieniiiriieieeiteste ettt sttt st eaees 10
- Referat Administracyjno-GoSPOAarCZy..........cccecveerveriiieniieeieeniieeieesee e esieeeveeneens 10
3) Wydzial BudzZetu 1 FINANSOW ........cooiiiiiiiiiiiieieceeeeeee e 11
- Referat ds. KSIQEOWOSCI OTZANU ......eeeiieeiiieiieeiieeiie ettt et eeae e eee 11
- Referat ds. ksiggowos$ci Urzedu Miasta .......c..cocueevirieninieneeniiiicneeicnecieeieeeee 12
- Referat ds. podatkdw i optat lokalnych ..........cccoeviiiiiiiiiiiniicie e 13
4) Wydzial Architektury i Planowania Przestrzennego ...........cccooceevviievieniieenienieeienne, 14
5) Wydzial Gospodarki Komunalne] ............cccoeveiiiiiniiniiiiniieieesieeieeeee e 15
- Referat Gospodarki Gruntami ...........coceeverieriiiiiiineeienceeee e 17
6) Wydzial Spraw ObywatelSKich ..........ccoooiiiiiiiiiiiiicieccceeeee e 18
- Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych ............cccoecieiiiiiiiniiiiiiieee 18
7) Wydzial EQUKAC]T 1 ZATOWIA ....c.veeiuiieiieiieeiieiieeieeee ettt eiee e e essneenseens 19
8) Wydzial Dziatalno$ci Gospodarczej 1 Spoteczne] ........coceveevveeiinieneniicnecnieeicneenne, 20
- Referat Dziatalno$ci GOSPOAarcze].........eevievuveeiieniiieiienieeiieeie et 21
9) ZespOl Prawny UrZAU .......cc.eoviriiiiiiiiiiiiiieicneeeeeeeeetesee ettt 22
10) BIUTO RAAY ..vooviiiiiiiiiciiece ettt ettt ettt e et sabeeteeesseesaeenseas 22
11) Urzad Stanu CyWiIlNEEZO ......cc.coviriiiiiiriiiiiieiteniteeeest ettt 23
12) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci .........ccoeceeveevieniencncennnne 24
13) Zespo6t ds. kontroli finansowej jednostek organizacyjnych Miasta ............ccceeeeeeneee. 25
14) INfOormatyk UTZQAU .......coeiieiiiiiieiieeie ettt ettt ettt e s eteeseaeeeneessseenneens 25
15) Specjalista ds. BHP ....cc.coouiiiiiiiiii et 25
16) Kancelaria TajNa .......cccueeeuieeiieiiieiieeieeeie et et eree st e eteeseteesaeeseaeesaesaseesseessseensaenssaans 26
17) AUAYtOr WEWNEGIIZIY ..ottt sttt ettt sttt st sae e 26
18) Zespot Projektowy d/s Funduszy Europejskich ..........coocveviiiciiiiiiniiiiiecieeiees 26
5. Rozdzial 5 Szczegolowa struktura organizacyjna Urzedu ..., 26
1) Kancelaria Prezydenta Miasta .........c.ccoooieriiiiiiiiieiieeeeee e 26
2) Wydzial OTZaniZac]l ......eeeueeeriieiiiieeeiieeeiteeiee et et e et eeeereesaeeessaeesaneesaseeesnseees 27
- Referat Administracyjno-GoSpOdarczy ...........ccceeeevierieneriienieneeiieneeneeeeeenens 27
3) Wydzial BudzZetu 1 FINANSOW ........cccviiiiiiiiiiiiieiiecie ettt sve e 27
- Referat ds. ksiggowos$ci Urzgdu Miasta........cocueeeevieeieniineniineeieeicnecieseesieeenn 27
- Referat ds. podatkow i optat lokalnych...........cccoeviiiiiiiiiiiiiiiieeee, 27
- Referat ds. kSIQEOWOSCI OTZANU ......eevuiiiiiiiiieiie e 27
4) Wydzial Architektury i Planowania Przestrzennego ............cccocvevveeciienienieennennnen. 28
5) Wydzial Gospodarki Komunalne] .........c.ccceeviiriiniiiiniiniiiiicccicecceeceeeee 28
- Referat Gospodarki GIUNTAMI ........cceeeeiieriieciieiieeiieeee et eaeesee e esane e 28
28

6) Wydzial Spraw Obywatelskich ..........ccocooiiiiiiiiiiiieeee
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