Instrukcja wypelniania wniosku EDG-1

Whniosek EDG-1 zostal wydany na podstawia upowaznienia zawartego w art. 7b ust. 10 ustawy - Prawo dziatalnosci gospodarczej. Dia osdb
fizycznych wykonujacych dziatainost gospodarczg wniosek EDG-1 jest jednoczesnie wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego
podmiotdw gospodarki narodows| (REGON), zgloszeniem Identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnita urzedu skarbowego, zgloszeniem
albo zmiang zgloszenia platnika skladek do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych albo oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpleczania spolacznego
roinikow.

Whiosek o wpis do ewidencji dziztalnosc gospodarcze] stanowia wszysikie jego czesdci.

Zgloszenle osaby ubezpieczone|, w tlym prowadzgce| dzislalnosé gospodarcza, do ubezpieczen spolecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego
naslepuje niezaleznie od zloZenia wniosku EDG-1, w formie zgloszenia ZUS ZUA albo ZUS ZZA, przekazywanego w formie elektronicznej lub
pisemne] bezposradnio do ZUS. Szczegolowe informacje sa dostepna na stronie www,zus.pl.

Dane ewidencyjne, okreslone w art. 7b ust. 2 oraz 7ba ust. 1 ustawy - Prawo dzialalnodci gospodarcze], sa jawne. Na formularzu wskazano je
poprzez ciemnigjsze lio.

Whniosek naledy wypelni¢ komputerowo alba na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawe i skreslen, W razie potrzeby dokonania
korekty zlokonego wniosku nalezy wypeinic dodatkowy formularz EDG-POPR.

Wszystkie daty nalezy podawad w formacie RRRRMMODD (standard IS0 B601).

Wrubryce 01 naleiy wskazac rodzaj wniosku. Dopuszeza sie jednoczesne wskazanie pdl wrazie potrzeby: 113, 23, 2i4, 215, 4i5.

Rubryki i pola wypelniane w zaleznosci od rodzaju skladanego wnlosku:
I. Wniosek o wpis do ewideng)i dzialalnodci gospodarczal;
1. W czesci EDG-1 rubryki i pols obowiazkowe oznaczone gwiazdka (*) oraz:
* 07.3 - 0 ile postada numer PESEL, 07.4 - o ile posiada numer NIP,
« 07.8107.9 - o ile posiada,
=+ (8.5 - 08.8 - o lle posiada oraz 08.11, [esii adres jest nietypowy,
+ 09 - o ile zawiera inne dane niz wskazane w rubryce 08,
* 14 - o ile zawiera inne dane ni wskazane w rubryce 08,
* 15 - o ile 2awiera inne dane niz wskazane w rubryce 14 lub 0B,
= 16 - o ile posiada odpowiednio telefon, adres e-mail, faks lub adras strony Internetowe],
* 19 - oile podlega ubezpieczeniu spolecznemu w ZUS albo 20 - o lle podlega ubezpieczeniu spofecznamu rolnikdw w KRUS,
» 21 - Jekell zakladajac dzialalnosc gospodarcza, jednoczednie deklaruje jaj zawlaszenle,
* 24 - jezeli nie prowadzi dokumentacji rachunkowe]j we wiasnym zakrasie,
+ 25.8 - o ile posiada,
+ 27-29 - o ile ktorakolwigk dotyczy.
2. Czgic EDG-MW wypeinia jedynie wiedy, gdy wykenule dzialalnosé gospodarcza w wigce] niz jednym misjscu. Rubrykif pola: 01.1, 02, 03, 04,
05, 08.1 - o fle posjada numer PESEL, 08.2 - o lle posfada numer NIP, 07 - odpowiednie pola. Rubryke 08 - wypeinia, jezali posiada trzecle
migjsce wykonywania dzialalnescl gospodarczs;.

3. Czes2 EDG-RB wypelnia jedynie wiedy, gdy:

* posiada rachunkl bankowe zwigzane z wykonywana dziatalnoscia gospodarcza lub

» wninskodawca posiada nadany winnych krajach podatkowy numer identyfikacyjny

»albo choe zghosic numer asobistego rachunku bankowego,

= wypelnia rubryki i pola: 01, 02, 03, 04.1 - o ile posiada numer NIF, 04.2 - o ile posiada numer PESEL, 05.1-4 - oile posiada rachunek ban kowy
2winzany & dzialalnoscia gospodarcza, 05.6 - o ile na ten rachunek ma byt dokonywany zwrot podatku, 06 - o lle posiada drugi rachunek
bankowy [ 07 - o ile posiada trzeci rachunek bankowy swigzany z dziatalnoscia gospodarcza, 09 - o ile nadano w innych krajach podatkowe
numery identyfikacyjne.

4. Czesé EDG-RD wypelnia jedynis, o ile jest to kentynuacia:
=rubryki 13 czgsci EDG-1 albo
=07.18 albo 08,18 czedci EDG-MW,
* wypelnia rubryki | pala: 01, 02, 03, 04. - o ile podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikdw w KRUS, 05, 06.1 - o ile posiada numer PESEL,
0B.2-0 lle posiada numer MIP araz O7.

Il. Wniosek dolyczacy zaloszenia zmian wpisu w ewidencii dzlalalnoscl gospodarczel:
1. Wczesci EDG-1: 01.2, 02, 02.1, 02.2 - o lle nastapila zmiana wiasciwoici naczelnika urzedu skarbowego, 04, 05, 06, 07.02 albo 07.03, 0704,
07.05 oraz cale nowe bramienie rubryk, w kiorych dokonywana jest zmiana, 2 zaznaczeniem kwadratu przy nazwle rubryki,

2, W czescl EDG-MW, o ile zmiana dotyczy dodatkowych miejsc wykanywania dziatalnosci: 01,2 albo 01.3, 02, 03, 04, 05, 06.1 - o lle posiada
numar PESEL, D6.2, 08.3, odpowiednio 07 lub 08.

3.Wezgscl EDG-RE- o ile 2miana dotyczy rachunkdw bankowych lub nadanychw innych krajach podatkowych numerdw identyfikacyjnych:
01,02,03,04.1,04.2 - o ile posiada numer PESEL, odpowiednic rubryki 05-09.

4. Czgic EDG-RD wypelnia jedynie, o il jest to kantynuacia zmieniang] rubryki 13 czesci EDG-1 albo zmienianej 07.18, albo zmienianaj 08.18
czgscl EDG-MW, Wypelnia rubryki pela: 01, 02, 03, 04 - o ile podiepa ubezpleczeniu spolecznemu rolnikdw w KRUS, 05, 06.1 - o ile posiada
numer PESEL, 06.2, 06.3 oraz07.

Il Jezeli wniosek dotyczy zoloszenia zawisszenia wykonywania dzialainodel gospodarcze], wypetnia jedynia w czedci EDG-1 rubryki | pola: 01.3,
02,03.1,04,05,06,07,08, 10 oraz 21.

IV. Jezell wniosek dolyczy 2glnszenia wznowienia wykonywania dzialalnosci gospodarczel, wypelnla jedynie w czesci EDG-1 rubrykii pola: 01.4, 02,
03.1,04,05,06,07, 08, 10 0raz 22.

V. Jezell wnlosek delycey zoloszenia zaprzestanla wykanywania dzialalnosci gospodarcze|, wypetnia jedynie w czescl EDG-1 rubrykl | pala: 01.5,
02,03.1,04,05,06,07.2 albo 07.3 oraz 23,

Paole 03.2 wypelnia sig tylko w przypadku zmiany naczelinika urzedu skarbowego wynikajace| ze zmiany wiasciwosci migjscowe| w sprawach
ewidenc]i podalkowe].

Osoby kontynuujace ubezpieczenia spoleczne rolnikéw prey prowadzeniu pozarolnicze] dziatalnodcl gaspodarcze| wypelniajg rdwnied rubryke 20,
W rubryce 05 - nalezy wskazat wiasciwg tarenowa Jednostke ZUS albo Centrals KRUS,

W pelu 07.1 - nalezy wpisaé odpowiednio fiterg K lub M dia oznaczenia ploi.

W poiu 07.2 - nalezy wpisac rodzaj dokumentu (1" dla dowodu osobistego albo 2" dia paszportu) | numer dakumentu,

W polach 07.3-5 - numery PESEL, NIF oraz REGON nale?y wplsad, o ile je nadano.

W polu 07.14 - nalezy podat wszystkie posiadane ohywatalstwa,



Rubryka 08:

Zaleca sle podawanie danych adresowych zgodnie 2 oznaczeniem zawartym w bazie adreséw TERYT - dostepnej elektronicznie na stronie

httpciwww.stal.gov,pliiroker/access/indax [spa

- dia potrzeb podatkowych adres migjsca zamieszkania jest adresem do korespondenc]i, chyba ze jake adres do korespondenci zostanie wskazany
adres migjsca zameldowania albo adres gidwnego mie|sca wykonywania dzialainosci gospodarcze]

-w przypadku zagranlcznego adresu zamieszkania nalezy wypetnic pola 11 5-10

- W polu 04 - w przypadku m 5L Warszawa podac nazwe dzlelnicy, a w przypadku Krakowa, Lodzi, Poznania | Wroclawia - nazwe delegatury miasta
(dawnej dzialnicy)

-w polu 11 - adres nislypowy nalaty podawad z najwisksza modiwa dokladnoscis,

Rubryka 08 - podanie adresu zameldowania jest obowigzkawe., Jesli rubryka ta pozostanie niewypelniona, oznacza to oswiadczenie, 2e adresem
zameldowania jestadres zamieszkania.

Rubryka 10 - oznaczeniem (firma w rozumianiu Kodeksu cywilnego) osoby fizyezne] jest [e] Imie | nazwisko oraz ewentualnie inne dodatkows
okraglenia.

Jeeli przedsichiorca wykonuje dzislainoss rowniez w formie spotkl eywllne| - dane adresowa i PKD podaje zarowno swoje, jak fokreslone wumowie
spodki.

Rubryka 11 - wpisat nazwe skrocona, Jesli istnigje.

Rubryka 12 - nie wczasniaj nix data zlorenia wniosku.

Rubryka 13 - do wypelnienia nalezy posluzyé sie Polska Klasyfikacja Dzialalnoscl (PKD 2007) i do dnia 31 grudnia 2009 r. Polska Klasyfikacia
Dzizlalnosci (PKD 2004) oraz kluczem powigzan PKD 2007 - PKD 2004; wglad do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoscl zapewnia organ ewidancyjny,
standardowe klasyfikacje | nomenklatury sa dostepne na stronie www.stat.gov.pliklasyfikacje. Gdy w rubryce 13 zabraknie miejsca, nalezy wypeinic
czesdt EDG-RD. Przewazajacy rodza] dziatalnoscl (wskazywany na pierwszym miejscu zardwno w kolumnie dotyczacej PKD 2007, [ak i PKD 2004}
jest okreslany samodzielnie przez wnioskodawceg na podstawie przewidywanych lub faklycznie uzyskiwanych najwigkszych przychodow ze
sprzedady produktdw (wyrobdw | uslug) oraz towarow | materalaw.

Rubryka 14 - dotyczy zakladu gldwnaga/siedziby. Jesli rubryka pozostanie niewypelniona, oznacza lo, fe wnioskodawca deklaruje wykonywanle
dziatalnoéci gospodarcze] w misjscu zamieszkania | jego adres zamieszkania bedzie powszechnie dostepny. Jezeli przedsigbiorca posiada takle
inne miejsca wykonywania dzialalnosci lub oddzialy, nalezy wypelnic czest EDG-MW. W polu 10 adres nietypowy nalezy podawac z najwigksza
moEliwa dokladnodcia.

Rubryka 15 - nalezy podac adres, na kiory przesytana bedzie korespondencla urzedowa, Jesli pole to nie zostanie wypelniona, koraspondencia
urzadowa bedzie wysylana na adres wskazany w rubryce 14, a jefell | la rubryka pozostanie niewypetniona - w rubryce 08

Rubryka 16 - naleiy podac le dane, o e wnioskodawea posiada,

Rubryka 17 - liczba pracujgcych to liczba osdb wykonujacych prace przynoszacs im zarobek w formie wynagrodzenia lub dochéd, bez wzgladu na
migjsce | czas je| trwania. Do pracujgcych zalicza sig: osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, pracodawcdw, . wiasciciell jednostek
prowadzacych dziatalnoss gospodarcza (acznle 2 pomagajacymi czlonkami rodzin) oraz oseby pracujgce na wiasny rachunek, osoby wykonujaca
prace nakladoczs,

Rubryka 18 - do zatrudnionych zalicza sie osoby zatrudnione na podstawle stosunku pracy.
Rubryka 19 - dotyczy jedynie skiadek, de kidrych poboru zobowiazany jest ZUS,

Rubryka 20 - dotycry Jedynie relnikdw kontynuujacych ubezpieczenie w KRUS. Wypelnia jg rolnik (domownik rolnika), kidry podlegajac

ubezpieczeniu spolecznemu moinikdw | podejmulac prowadzenie pozarolnicze) dziatalnodcl gospodarczej, choe kontynuowac to ubezpleczenia,

spelniajgc rownoczesnia ponizsze warunki:

1) podiega ubezpieczeniu w pelnym zakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co najmnie] 3 lata,

2) nadal prowadzi dzislalnose rolnices lub stale pracuje w gospodarstwia rolnym o powierzchni powyze| 1 ha przeliczeniowego lub w dziale
specialnym,

3) niejest rdwnoczednie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku siuzbowym, nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renly albo do Swiadczen 2
ubezpieczen spolecznych,

4) w syluacji prawadzenia pozarolniczej dzialalnosci gospodarcze] w ubieglym roku podatkowym nalezny podatek z tej dziatalnosci nie przekroczyl
ustawowo ustalons] roczne] kwoly graniczne] badZ zglasza zmiang wpisy, informacje o zawieszeniu dziatalnodel lub |ej wznowieniu.

Za rozpoczecie prowadzenia pozaroinicze] dziatalnodci gospodarcze) uznaje slie takde:

1)wznowienie wykonywania pozaroinicze| dziakalnodcl gospodarcze), ktdre] prowadzenie ckresowo zawisszono,

2yzmiang rodzaju |ub przedmictu wykonywane] dziatalnosci wedtig PED.

Rolnik {domownik rolnika), kidry zglasza zawieszenle prowadzenia pozarolnicze] dziatalnogc gospodarczej lub jej zakanczenie, podaje w rubryca

20 wylacznie nazws jednostki terenowej KRUS prowadzace| jego sprawy. Osoby, ktdre w minionym roku nie prowadzily pozarolnicze] dzialalnosc

gospodarcze] (nle wspdlpracowaly prey je| prowadzeniu), nie wypelniaja pozycji 1.4 | 2 rubryki, Pozostalte osoby wypelniaja edpowiednio pozycje tej

rubryki, watawiajac we wilasciwe kwadraty znak X,

Rubryki 21 | 22 - wypainiajg preedsieblorey, ktdrzy dokonuja zawieszenialwznowienia wykenywanla dziatainoscl gospodarczej.

Rubryke 23 - wypelnlaja przedsiebiorcy, ktarzy trwale zaprzestaja wykonywania dziatalnoscl gospodarcze).

Rubryke 24 - wypelnia sie w przypadku, gdy dokumentacia rachunkowa nie jest prowadzona we whasnym zakresie.

W przypadku zaznaczenia rubryki 28, niezaleinie nalezy dokonad zgloszenia spolki cywilne] do naczelnlka urzedu skarbowego (formularz NIP-2),

Downlosku nalely dotaczye wypalnione czesci EDG-RB, EDG-RD | EDG-MW, zgodnie z instrukcjami ich wypetniania.

W preypadku skiadania wniosky przez pelnomocnika nalezy dolaczyé pelnomocniciwo. Jefeli pelnomocnikiem skladajacego jest kurator, do
wniosku nalezy dolgozyé postanowienie sgdu e jego ustanowlaniu.

Wypekiony wniosek nalezy podpisat. Pole .misjscowost i data zlozenia wniosku™ wypelnla organ ewidencyjny.

Pouczenle: Za wykioczenia skarbowe dotyczace obowiazkdw ewidencyjnych, o kidrych mowa w arl. 81 Kodeksu kamego skarbowego, grozi kara

QrEywny.



