Zatgcznik nr 1
do Uchwaty Zarzqdu Powiatu w Lesku nr 48.96.2011
z dnia 19 grudnia 2011 r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro

w Starostwie Powiatowym w Lesku.

§1

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno mie¢ swoje odzwierciedlenie w zadaniu
opisanym w planie finansowym Starostwa Powiatowego w Lesku i miesci¢ sie w kwocie

przeznaczonej na jego realizacje.

2. Wartos¢ kazdego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-35 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 z pdin.

zm.)

§2

1. Procedure udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro
rozpoczyna zfozenie wniosku o realizacje zamdwienia, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 1

do niniejszego regulaminu.
2. Do ztozenia wniosku o realizacje zamdwienia uprawnieni sa:

Kierownicy wydziatow i referatéw lub inne osoby upowaznione przez kierownika

zamawiajacego.

§3

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogéw z §1

niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez kierownikéw wydziatéw oraz referatéw.

2, Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do samodzielnego
stanowiska ds. zamowien publicznych i promocji, celem przeprowadzenia postepowania

majgcego wytoni¢ wykonawce zamowienia.



3. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych i promocji przeprowadza rozeznanie rynku
majace na celu wytonienie wykonawcy zamowienia, spefniajgcego wymagania zawarte we
whniosku o realizacje zamodwienia, analizuje ceny oferowane przez wykonawcdéw za

wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage fakt, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastepowac w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektédw z danych naktadow.

5. Postanowienia niniejszego regulaminu obejmujg zamdéwienia od 3000 zt netto do
wyrazonej w ztotych wartosci 14 000 euro (zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego stanowigcego podstawe przeliczenia

wartosci zamdwien publicznych).

6. Zaproszenia do ztozenia oferty cenowej wraz drukiem oferty (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do niniejszego regulaminu) i sktadane przez nich oferty moga by¢
kierowane pocztg, faksem lub za pomoca poczty elektronicznej. Kopie tych dokumentéw

dotacza sie do protokotu postepowania.

7. Zaproszenia do zfozenia oferty cenowej nalezy kierowa¢ do minimum trzech

wykonawcow.
§4
1. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie tg, ktdéra posiada najnizszg cene lub
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o

realizacje zamdwienia.

3. Samodzielne stanowisko ds. zamdwien publicznych i promocji sporzadza kazdorazowo

protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

4. Protokot zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem

zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.



§5

1. Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro
zawiera sie na podstawie wzoru okreslonego w zatgczniku do niniejszego regulaminu,

chyba ze specyfika przedmiotu zamdwienia wymaga odmiennych postanowien.
§6

Samodzielne stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych i Promocji prowadzi rejestr zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro, wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik do niniejszego regulaminu.



Zaftqcznik Nr 1

»Whniosek o realizacje zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro”

1. Wnioskodawca

2. Przedmiot zamdwienia:

- rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (zaznaczyc)

- termin wykonania zamoéwienia (ilo$¢ dni od daty podpisania umowy)..........ccccccuecervrnnnnee
- inne wymagania dot. przedmiotu zamowienia.........cceceeveeserrnennsnssnisnineensnesnens

Sposoéb wyceny (zaznaczy¢):
1) wysokos¢ wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel
2) analiza wydatkéw z poprzedniego roku

4) odniesienie do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamdwieniu zmodyfikowane o

wskaznik inflacji
5) kosztorys inwestorski

(pieczec i podpis Wnioskodawcy)

4. Zrédto finansowania zamowienia:



4. Srodki na realizacje zamoéwienia publicznego zostaty zabezpieczone w budzecie
Powiatu

(pieczec i podpis Skarbnika Powiatu)

5. Zatwierdzam zamowienie publiczne do realizacji:

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

Lesko, dnia.....ccccceeevveveeererennn.



Zatgcznik nr 2

(nazwa potencjalnego wykonawcy)

Starosta Leski
Starostwo Powiatowe w Lesku

Rynek 1, 38-600 Lesko

Zaprasza do ztozenia oferty cenowej na zadanie:

2. Wymagany termin realizacji zamdwienia (ilos¢ dni od daty podpisania

3. Kryteria wyboru oferty cenowej:

- cena 100%

4. Opis dostarczenia oferty:

Oferte nalezy przesta¢ zgodnie z zatgczonym drukiem poczty (Starostwo Powiatowe w
Lesku, Rynek 1, 38-600 Lesko, faksem (na nr: 13 4693 7124) lub poczta elektroniczng
(promocja@starostwolesko.home.pl) do dnia.......ccceeeeeeeeceeceiceecercceecee e

3. Osoby uprawnione do kontaktu:
Pracownik samodzielnego stanowiska ds. zamowien publicznych i promocji:
Telefon: 13 469 7124 wew. 341 lub 13 493 9089

Cena podana przez wykonawce obowiazuje przez okres waznos$ci umowy i nie podlega
waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze oferte o najnizszej cenie oraz
odpowiadajaca postawionym przez niego wymogom.

W zataczeniu: 1) wzér druku oferty cenowej, 2) wzér umowy



(dane adresowe i piecze¢ wykonawcy) (miejscowos¢, data)

Starosta Leski
Starostwo Powiatowe w Lesku

Rynek 1, 38-600 Lesko

OFERTA CENOWA
Na zadanie pn.:

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamowienia zgodnie wymaganiami zamawiajacego za kwote w wysokosci:

.................................... zt netto + VAT (....%), facznie brutto...........cccceeueeueennnen.. 24, (stownie:

4. Oswiadczam, ze akceptuje warunki umowy zawarte w zaproszeniu do ztozenia
propozycji ofertowej a takze zobowiazuje sie w wypadku przyjecia mojej oferty cenowej
do zawarcia umowy na tych warunkach.

(pieczed i podpis wykonawcy)

Niniejsza oferta cenowa nie stanowi zapytania o cene w rozumieniu ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Postepowanie przeprowadzane jest z pominieciem przepisow
ustawy gdyz jego wartos¢ nie przekroczy 14 000 euro, zgodnie z art. 4. pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozin. zm.).



Zatgcznik nr 3

(miejscowos¢, data)

Protokot zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro

(piecze¢ i podpis kierownika komérki merytorycznej) (pieczec i podpis kierownika jednostki)



Zatgcznik nr 4

Rejestr zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro,

za rok

Numer zamowienia:

Przedmiot zamdwienia

Numer umowy:

Wartos¢ umowy

(netto):




Zatgcznik nr 5

(wzor)

Zawarta W dnil.......ceeveeneenecneeneenen , W Lesku pomiedzy:
Powiatem Leskim, reprezentowanym przez Zarzagd Powiatu w Lesku, w imieniu, ktérego

dziafaja:

a

T g T T OSSR

....................................................................................................................................................... NIP

.............................................................................. s REGON ..o

Z SIEUZIDG Wi ettt sttt ettt be st st be st st st seenee e st se e st e e e e e enaenbentes

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: v cveeieuirtie et serea sttt et bes st eae et st es st s see e es et et ene st e seneeseneebesennas
§1

Umowa zostata zawarta z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), zgodnie z art. 4. Pkt

8 cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na:

(przedmiot zamdwienia)
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2. Gwarancja na przedmiot zamdwienia wynosi ............ lata od terminu wykonania

zamoéwienia, o ktérym mowa w §3.
§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamodwienie, o ktérym mowa w §2 w terminie

............ dni od podpisania umowy.

(np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamowienia)

§4

2. Kwota okreslona w ust. 1 stanowi cene ryczattowg i obejmuje wykonanie catosci

przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w §2.

3. Wynagrodzenie, o ktéry mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem

przedmiotu zamowienia.

§5

1. Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu .... dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w nastepujgcych przypadkach:
- zwtoki w wykonaniu umowy, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w §4

za kazdy dzien zwtoki,

- zwtoki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego §4 za

kazdy dzien zwtoki
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- odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w

wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w §4.

2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajgcego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajacego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do

potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach

ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
§7

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci

jedynie w formie pisemnej (aneks), z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wfasciwy jest Sad wtasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.
§10

Umowa sporzadzona zostaje w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach; dwa dla

Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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