Czynnos¢ przetwarzania: prowadzenie rejestru korespondencji (przyjmowanie
korespondenciji i udzielanie na nig odpowiedzi).

Obowiazek informacyjny z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tekst w jezyku polskim: Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,
Nr 4.5.2016) (RODO), informujemy iz:

a) administratorem danych osobowych jest O$rodek Pomocy Spotecznej w Btoniu, ul.
kard. Stefana Wyszynskiego 13, (05-870) Bfonie.
Dane kontaktowe: Osrodek Pomocy Spotecznej w Bioniu, ul. kard. Stefana
Wyszynskiego 13, (05-870) Btonie, tel. (22) 721-11-07, email:
kancelaria_ops@opsblonie.pl

b) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: mail: s.nyczaj@polguard.pl, adres do
korespondenciji: Inspektor Ochrony Danych, O$rodek Pomocy Spotecznej w Btoniu,
ul. kard. Stefana Wyszynskiego 13, (05-870) Btonie.

c) dane osobowe przetwarzane sg w celu prowadzenie rejestru korespondencii
(przyjmowania korespondenciji i udzielania na nig odpowiedzi).

d) podstawg przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢ wypetnienia przez
administratora danych obowigzku prawnego, a podstawg prawng sg nastepujgce
przepisy: Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2017
r., poz. 1875 ze zm.), oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67).

e) dane osobowe bedg przekazywane innym odbiorcom tj.: partnerom swiadczgcym
ustugi techniczne, przedsigbiorcom telekomunikacyjnym, firmom swiadczacym
ustugi hostingowe, firmom archiwizujgcym dokumenty, operatorom pocztowym.

f) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane: w zaleznosci od
charakteru korespondenciji (np. korespondencja zwigzana z roszczeniami do 10 lat,
inna korespondencja — stosownie do przepiséw regulujgcych kwestie, ktorej
dotyczy korespondencja).

g) osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do zgdania od
administratora danych dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych oraz ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

h) osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do
polskiego organu nadzorczego Ilub organu nadzorczego innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zwyktego
pobytu lub pracy lub ze wzgledu na miejsce domniemanego naruszenia RODO.

i) podanie przez danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne
w celu rejestracji korespondenciji i udzielenia na nig odpowiedzi, a takze zatatwienia
sprawy, o ile korespondencja taki uprawniony wniosek zawiera. W przypadku
niepodania danych korespondencja nie bedzie procesowana.



