OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM

Powiatowy Urzad Pracy
w Jadle

38 —200 Jasto, Rynek 18

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE

Starszy referent w Wydziale Finansowo-Ksiggowym

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
1) Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (preferowane kierunki: rachunkowos¢, ekonomia,
finanse),

b) znajomosé regulacji prawnych dotyczacych zasad rachunkowosci, finanséw
publicznych, klasyfikacji wydatk6éw strukturalnych,

¢) znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzgdu terytorialnego,

d) praktyczna znajomogé obstugi komputera, w tym programéw WORD, EXCEL,

e)) niekaralnosé za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

2) Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ dokumentéw programowych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
(zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, projekty
Systemowe powiatowych urzedéw pracy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki),

b) doswiadczenie w pracy przy obstudze finansowej projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej,

¢) udzial w specjalistycznych szkoleniach dotyczacych zagadnien zwigzanych z zadaniami
przewidzianymi do realizacji na stanowisku pracy,

d) umiejetnosé dobrej organizacji pracy,

€) umiejetnosé pracy w zespole,

2. Zakres wykonywanych zadan:

1) sporzadzanie wnioskéw beneficjenta o platnosé wraz z zalgcznikami w czesci
dotyczacej postepu finansowego dla projektéw realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat [udzki przez Powiatowy Urzad Pracy w Jasle,

2) prowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych poniesionych w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

3) analiza wykonania i zaangazowania $rodkow finansowych na poszczegolne zadania
w obrebie realizowanych projektdw.



3. Wymagane dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy wraz z aktualng fotografia,
2) zyciorys (CV),
3) list motywacyjny,
4) kserokopia dokumentu poswiadczajacego posiadane wyksztalcenie (dyplom ukonczenia
studiow wyzszych),
5) kserokopie §wiadectw pracy,
6) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kurséw, szkolen,
7) kserokopie posiadanych referencji lub opinii,
8) oswiadczenie o niekaralnosci oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych.

4. Termin i miejsce skiadania dokumentdow:
Wymagane dokumenty z dopiskiem na kopercie:
nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Starszy referent w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

nalezy sklada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Jasle, ul. Rynek 18, pokéj nr 111
w godzinach 7.30 do 15.30

w terminie do dnia 20 lutego 2009 r.
Dokumenty zlozone po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedq rozpatrywane.

Wymagane dokumenty, tj. list motywacyjny oraz CV muszg by¢é opatrzone klauzula: ,, Wyrazam
zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
naboru zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdin. zmianami) oraz ustawq z dnia 21.11,2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)",

Wyloniony w drodze naboru kandydat na pracownika samorzadowego zobowigzany bedzie do
ztozenia o$wiadczenia o prowadzeniu dzialalnosci gospodarcze;j.

Jasto, dnia 30.01.2009 r.
Dyrektor

I’owintowe%du Pracy

Dariusz Uliasz



